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CO HOI NGHE NGHIEP

Cong ty TNHH Du Lich F5 Viét Nam la mot Cong ty trach nhiém hiru han duge thanh 18p vao
ngay 02 thang 04 nam 2013 - la don vi doat giai thwong Top 10 doanh nghié¢p Lix hanh Quoc té
— giai thuong danh gia nhat cua Du lich Viét Nam 2025.

Du lich F5 chuyén vé kinh doanh lir hanh quoc té va ndi dia, dai Iy ban vé may bay, lam
visa, hg chieu, dat phong khach san, du lich van tdi hanh khach...

Do nhu cdu m& rong va phat trién lién tuc, cong ty dang can tuyén cac vi tri lam viéc tai Ha
Noi, Tp. Ho Chi Minh, Phi Quoc chi tiét nhu sau:

Y&u cau chung:
e Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh Du lich, Khéach san, Hang khong, Ngoai ngit, Kinh té,
K& toan Tai chinh, Kiém toan, Sales Marketing, Luat hodc twong duong.
e  Sir dung t6t ngoai ngit Anh/ Trung dap tmg yéu cau cong viéc.
e Y thirc trach nhiém cao, ning dong, c6 tinh than 1am viéc tap thé, lam viéc theo nhom.
e Uutién nhitng (mg Vvién tirng lam viéc trong nganh du lich tir 2 nam tré 1€n hodc sir dung
t6t hai ngoai ngir Anh — Trung, co thanh tich cao trong hoc tap va thi tét nghiép.

Cé&c vi tri cin tuyén M4 sb S6 lwong Noi lam viéc
i Diéu hanh tour: o Ha N¢i/HCMC
Inbound/ Outbound/ Noi dia OP 0326 03
5 Nhan vién kirjh o!oanh (Inbound/ SALE 0326 03 Ha N6i/ HCMC
Outbound/ Noi dia) ,
3 [Ké toan vién FA 0326 04 Ha Noi/ Phu Quéc/
HCMC
4 [Ké toan thué TA0326 01 Ha Noi
5 |Ké toan tong hop GA0326( 01 Ha Noi
6 [KE toan truong CA 0326 01 HCMC
- Trudng bod pl\lafm Kh?ich trong nudce OBM 0326 o1 HCMC
(Outbound va Noi dia)
Truong phong Quan Iy Hop dong CTM0326] 01 Ha Noi
9 |Nhan vién Marketing MKT 0326 01 Ha Noi
10 [Tro ly Giam ddc AST 0326 01 Ha Noi
11 |Thu ky Giam déc SE0326] o1 Ha Noi
12 |Quan 1y Hanh chinh — Nhan su HR 0326 01 Ha Noi
13 |Nhan vién tin hoc IT 0326 01 Ha Noi
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Co hdi:

Puogc lam viéc trong moi truong nang dong hién dai

Puogc tham gia cic khod dao tao trong nudc hoac nudce ngoai

Co hoi phat trién va thang tién trong cong viéc

Pugc hudng cac ché d6 BHXH, BHYT theo qui dinh cia nha nudc, khen thudng theo Kkét
qua kinh doanh

C0 co hoi di du lich nude ngoai

Mtrc luong thoa thuan tuy theo nang luc.

Ung vién quan tam dén nhimng vi trf trén vui long gui hd so (chl y ghi rd ma s6 du tuyen) gom:
DPon xin viée, so yéu |y lich va ban sao bing cap chitng chi trwée ngay 15/4/2026 vé dia chi
email: hanhchinh@f5travel.com.vn

YEU CAU CU THE

Piéu hanh tour:

Piéu hanh tour INBOUND - Thanh thao tiéng Trung hodc tiéng Anh - Ma s6: OP1 0326

S6 lwong: Tiéng Trung: Ha Noi 01/
Tiéng Anh: TP. HCM 01

Trach nhiém:

Yéu cau:

Tim hiéu, cap nhat thong tin mdi nhit c4c tour tuyén.

Xay dung chuong trinh du lich, khao sat cac tuyén diém.

Diéu hanh, dit dich vu va theo dbi qua trinh thuc hién tour, quyét toan tour.

Tra 101, tu van khach hang trong qua trinh thyc hién tour

DPoéng gop céc y kién xay dung ké hoach phat trién thi truong.

Phat trién va cap nhat kién thirc vé& xu hudng thi trudng canh tranh va khach hang.
Hop tac chat ché vdi cac bo phan vai tinh than lam viéc tap thé cao.

Tét nghiép dai hoc trd 1én cac nganh chuyén nganh kinh doanh, marketing, du lich — lit
hanh, ngoai ngit hoac twong duong.

Hiéu biét vé du lich, cac tuyén diém, cac nha cung cip dich vu trong va ngoai nudc.

St dung thanh thao tiéng Trung hoic tiéng Anh, thanh thao phan mém, vi tinh vin phong.
C6 kha nang lam viéc doc lap, can than, nhanh nhen, linh hoat, xtr 1y tinh huéng t6t.

Ut tién nhitng Gng vién c¢6 kinh nghiém trong nganh du lich tir 2 nam tr¢ 1én hodc st
dung t6t hai ngoai ngir Trung — Anh.

Luong théa thuén tur 13 — 18 triu.

Piéu hanh tour Outbound — Thanh rhgo tiéng Anh hodc tiéng Trung - Ma sé: OPO 0326

S6 lwong: Ha Noi: 01

Trach nhiém:

Xay dung va thiét ké chuong trinh tour di nudc ngoai/ ndi dia.

Tu véan va 1am visa cho khach di nuéc ngoai, khach nude ngoai vao Viét Nam.

Diéu hanh, dit dich vu, theo d8i qua trinh thuc hién tour, quyét toan tour.

Dam phan, ky két hop dong véi nha cung cip dich vu tour trong nudc va nudc ngoai.
Chiu trach nhiém vé chat lugng dich vu, thoi han va 16 trinh tour, két qua cua tour, tinh
canh tranh ctia cac san pham.

bat vé may bay, land tour tai nudc ngoai, quan 1y va phan cong HDV.
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Yéu cau:

Tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh kinh doanh, marketing, du lich — Iit hanh,
ngoai nglr hoac tuong duong.

Hiéu biét vé du lich, cac tuyén diém, cac nha cung cip dich vu trong va ngoai nudc.

Str dung thanh thao tiéng Trung hodc tiéng Anh, thanh thao phan mém, vi tinh van phong.
C6 kha nang lam viéc doc lap, can than, nhanh nhen, linh hoat, xt 1y tinh huéng t6t.

Ul tién nhitng (g vién c6 kinh nghiém trong nganh du lich tir 2 ndm trd 1én hodc sur
dung t6t hai ngoai ngit Trung — Anh.

Luong théa thuén tir 13 — 18 triu.

2. Nhan vién kinh doanh - Ma s6: SALE 0326 (Inbound/ Outbound)

S6 lwong: Ha Noi 02/ TP HCM 01

Trach nhiém:

Xay dung, 1ap bang gia va quan ly tour. Tim hiéu, cap nhat thong tin cta cac tour tuyén,
thiét ké cac tour du lich

Bén hang, giri thu quang céo tdi khach hang tiém ning, tham gia cac dién dan, mang x4
hoi va cac ngudn thong tin khac. Tra 101, tw van va thuyét phuc khach hang st dung dich
vu cta cong ty.

Quan ly, theo dbi, giai quyét cac van dé lién quan dén san pham, dich vu.

Cham s6c khach hang sau khi tour két thuc, giai quyét cac yéu cau cua khach hang.
Thu thap va x@y dung dir liéu khach hang, giri cac chuong trinh va thdng tin cap nhat.
Nghién ciru thi trudng, phan tich dbi tha canh tranh, nghién ciru khéch hang tiém ning
Va cac san pham cta ho.

Tham gia cac hoat dong khao sat, nghién ctru san pham va thi truong nham nang cao
hiéu qua cong viée, nghién ctru, dé xuit cac san pham mdi phu hop véi chién luoc kinh
doanh.

Chiu trach nhiém vé chét lugng dich vy, thoi han va 16 trinh, két qua cta dich vu,

tinh canh tranh ctia cac san pham.

Bao céo tinh hinh hoat dong dinh ky.

Yéu cau:

Tt nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh kinh doanh, marketing, du lich — & hanh,
ngoai ngt hodc tuong duong.

Hiéu biét vé du lich, cac tuyén diém, cac nha cung cip dich vu trong va ngoai nudc.

Str dung thanh thao tiéng Trung hoic tiéng Anh, thanh thao phan mém, vi tinh vin phong.
C6 kha nang lam viéc doc lap, can than, nhanh nhen, linh hoat, xtr 1y tinh hudng t6t.

Ul tién nhitng g vién c6 kinh nghiém trong nganh du lich tir 2 ndm tr¢ 1én hodc su
dung tt hai ngoai ngit Trung — Anh.

Luong thoa thuan, theo két qua kinh doanh.

3. K& toan vién - Ma sé: FA 0326 S6 lwong: Ha Noi 02/ Phit Quée 01/ HCMC 01

Trach nhiém:

Theo ddi va dbi chiéu cac khoan cdng ng nha cung cép, khach hang.
Lap phicu thu, chi, s6 sach chung tir va kiém tra doi chi€u cac chirng tir ngan hang.

[ ]

e Tiép nhan, kiém tra hda don dau vao va cac hop dong kinh té lién quan.

e (Céc cong viéc khéc theo yéu cau cua Trudng bd phan/ Ban Giam doc.
Yéu cau:

e T6t nghiép Pai hoc trd 1én cac chuyén nganh tai chinh — ké toan, kiém toan.



4.

C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu t6t vé ké toéan.
Thanh thao vi tinh van phong, dac biét sir dung thanh thao excel, str dung tbt phén mém.
C6 kha nang lam viéc doc 1ap, nhanh nhen, linh hoat, xtr 1y tinh huéng t6t.
C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, co y thirc chdp hanh phap luat
Nim virng cac ché d9, thé 18 tai chinh, ké toan do Nha nudc ban hanh cho céc cép thira
hanh thudc hé théng ké toan — thong ké va hé thdng tai chinh ké toan Viét Nam hién
hanh.
e Uu tién nhitng Gmg vién d3 tirng 1am ké ton 2 nam trong c&c cong ty c¢é cac linh vuc

lien quan dén du lich, sir dung tot ngoai ngit Anh/ Trung.
e Luong théa thuan tir 12 - 14 tri¢u.

K¢ toan tong hop - Mi s6: GA 0224 S6 lwong: Ha Ni 01

Tréach nhiém:

e Kiém tra, téng hop céac dinh khoan phat sinh va ddi chiéu cac sd lidu chi tiét, sé du cudi ky.

e Kiém soat, ddi chiéu, tong hop cong ng phai thu toan cong ty.

e Lip cac quyét toan cong ty va hach toan chi phi, thu nhap, cong ng, khau hao, thué GTGT...

e Tong hop bao cio két qua kinh doanh ciia cac b phan, 1ap bao céo quan tri.

e Lam so chi tiét, tong hop va thong ké theo quy dinh dé 1ap cac bao cdo tai chinh dinh ky.

e Luu trit va kiém soat cac dir liéu ké toan trén cac phan mém theo quy dinh.

e Thédng ké, cung cap va gidi trinh cac dit liéu khi c¢6 cac yéu cau dot xuat cia cap trén hay co quan
chure nang.

e Hudng dan cac ké toan vién xir 1y va hach toan dir liéu, bio cao hang ngay.

e (Cic cong viéc khac theo yéu cau ciia Truong bo phan.

Yéu cau:

Tt nghiép Pai hoc tré 1én cac chuyén nganh tai chinh — ké toan, kiém toan.

C6 trinh @6 chuyé&n mén, nghiép vu cao vé ké toan.

Thanh thao vi tinh van phong, st dung thanh thao excel, sir dung tét phan mém.

Nam vitng cac ché do, thé 18 tai chinh, ké toan do Nha nudc ban hanh va hé thdng ké toan Viét
Nam hién hanh.

C6 kha nang lam viéc doc lap, linh hoat, xt ly tinh hudng tt, pham chét dao dirc nghé nghiép tot,
c6 y thirc tét chap hanh phap luat.

U tién nhitng tmg vién da ting lam ké toan tong hop tir 2 nam trd 1én trong céc cong ty du lich,
It hanh, str dung tot ngoai ngix Anh/ Trung.

Luong thoa thuan tir 15 -18 triéu.

. Ké toan thué - M sé: TA 0326 S6 lwong: Ha Noi 01

Trach nhiém:

e  Kiém tra d6i chiéu hoa don GTGT véi bang ké thué, hach toan hda don dau vao va lap

béo cao tong hop thué GTGT dau vao cia Cong ty.

e Xuét hoa don ban hang va 1ap bao cao tong hop thué GTGT dau ra caa Cong ty.
Hach toan ngan hang, cac khé udc vay (néu c6) va kiém tra theo ddi chtng tir ngan
hang hang ngay.

Kiém tra ra soat cong ng phai thu phai tra, luu trit chimg tir theo quy dinh.
Lam viéc véi co quan chirc ning: thué, bao hiém...

Bao cao tinh hinh str dung hoa don dinh ky.

Cap nhat, thyuc hién, pho bién cac quy dinh vé thué hién hanh

Céc cong viéc khac theo yéu cau ciia Trudng bo phan/ Ban Giam déc.

Yéu cau:

e T4t nghiép Pai hoc tré 1én cac chuyén nganh tai chinh — ké toan, kiém toan.



6.

C6 trinh 6 chuy@n mén, nghiép vu t6t vé ké toan, thué.

Thanh thao vi tinh van phong, dac biét sir dung thanh thao excel, sur dung tbt phén mém.
C6 kha nang lam viéc doc 1ap, nhanh nhen, linh hoat, xr 1y tinh huéng t6t.

C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co y thirc chdp hanh phap luat;
Nim viing cac ché d9, thé 18 tai chinh, ké toan do Nha nudc ban hanh cho céc cép thira
hanh thudc hé thong ké toan — théng ké va hé thong tai chinh ké toan Viét nam hién
hanh.

Ut tién nhing Gmg vién da timg 1am ké toan thué 3 nam trd 1én trong cac cong ty ¢ cac
linh vuc lién quan dén du lich, str dung t6t ngoai ngit Anh/ Trung.

Luong thoa thuan tur 15 -18 tri¢u.

K¢ toan truwéng — Mi sé: CA 0326
So lwgng: HCMC 01

Trach nhiém:

e T4 chirc va thuc hién quan 1y moi cong viéc lién quan den nghiép vu cua phong ké toan

e K¢ khai thué thang, bao cdo tai chinh thang, hd so quyét toan thué nam tai chinh, bao céo
tai chinh nam theo quy dinh cta nha nudc

e Phan loai va cung cap thong tin quan 1y

e Huodng dan dao tao chuyén mén nghiép vu nhan su ké toan vé k¥ ning chuyén mon, thiét
1ap quy trinh, biéu mau ké toan dé dam bao nghiép vu

e Chju trach nhiém vé tinh minh bach, chuan xéc cta s6 liéu ké toan

e T4 chirc thuc hién quy trinh, nghiép vu ké toan dap tmg cho cong tac kiém toan hang nim

e Dy bio cac nhu cau tai chinh dé thiét 1ap ngudn von dap tGng tét cho nhu cau can ddi tai
chinh phuc vu cho hoat dong kinh doanh cua Cong ty

e Thiét Iap quan hé véi cac co quan chirc nang nhu: Thué, Ngan hang....dé kip thoi cap
nhat nhitng yéu cau, chinh sich mgi nham tng dung vao thyc té.

e Xay dung s6 sach, ching tir thu chi ding chuan muyc ké toan

e Lip cac bao céo tai chinh, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh.. cho Ban Giam ddc

e Luong trudc nguy co va duara chién luge hoat dong tai chinh nham t6i da hoa loi nhuan
cho Cong ty trén ngudn luc sdn c6 va ngudn lyc huy dong tir bén ngoai.

e  Chiu trach nhiém trudc phap luat va Cong ty vé viée to chtrc thyc hién téng hop va hach
toan ké toan dbi véi toan b hoat dong dau tu kinh doanh ctia Cong ‘ty dam bao tinh chinh
xac, trung thuc, kip thoi. Phdi hop quan 1y, phan tich tai chinh, nguén v6n, d& xuét cac
giai phap nang cao hiéu qua va an toan sir dung von trong kinh doanh.

Yéu cau:

e T4t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh Tai chinh, Ké toan hodc Kiém toan. Uu tién nhiing
g vién c6 trinh d6 thac s§ nganh tai chinh, ké toan céc truong danh tiéng trong va ngoai
nudc.

e (6 it nhit 5 nam kinh nghiém quan 1y linh vuc tai chinh, ké toan, kiém toan va ting giir
chtrc vu Ké toan truong/ Trudng phong Tai chinh — Ké toan. Uu tién nhiing tmg vién da
timg 1a Ké toan truong/ quan 1y tai chinh tai cac cong ty, tap doan 16n.

e Nim virng cic qui dinh cta phap luat trong linh vye tai chinh, ngan hang, kiém ton.

e Thanh thao vi tinh vian phong, st dung t6t phin mém.

o (o0 kha nang lam viéc ddc 1ap, nhanh nhen, linh hoat, xtr 1y tinh huéng tbt, trach nhiém cao
va chiu duogc 4p luc cao.

e Uu tién nhitng tmg vién co kinh nghiém K& toan trudng, quan 1y tai chinh trong nganh du
lich tir 3 ndm trd 1én hodc sir dung tot ngoai ngit Anh/ Trung.

e Luong thda thuan tur 20 — 25 tri¢u.
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Truéng b§ phén Khach trong nuée (Outbound va Ngi dia): OBM 0326
So lwgng: HCMC 01

Trach nhiém:

8.

Xay dung chién luoc kinh doanh ctia bd phén, quan Iy viée thuc hién chién lugc chim soc
khach hang, duy tri quan hé khach hang, cac dai ly, cac cong ty du lich trong ca nudc.
Quan 1y viéc kinh doanh va diéu hanh cac hoat dong cua bo phan Khach trong nudce

(OB va Noi dia) nhu dich vu visa, phong xe tau, diéu hanh tour du lich thudc pham vi

bd phan diéu hanh, chiu trach nhiém vé chét lugng dich vu va két qua kinh doanh cua

bd phan.

Tham gia nghién ctru thi trudng va tim kiém khach hang tiém ning, dam phan gia véi
cac nha cung cép, khao sat, cap nhat san phém, dich vu.

Quan 1y viéc phat trién va mé rong thi trudng du lich quéc té, trong nude, noi dia, vé may
bay. B4o gié tour du lich, chju trach nhiém c6ng tac dbi ngoai lién quan, 1am viéc véi cac
co quan chure nang.

Quan hé khach hang, tu van va dam phan ky két va quan 1y hop dong, xir Iy khiéu nai
khach hang, dao tao, danh gia nhan vién.

Quan 1y, sip xép tour leader, phan cong huéng dan vién du lich.

Chiu trach nhiém duy¢t thu/chi ctia b phan theo quy dinh cua Cong ty, duyét tam tng,
quyét toan cac doan, chu tri cac cudc hop bo phan theo quy dinh cua Cong ty.

Céc cong viéc khac theo yéu cau caa Ban Giam déc.

Tét nghiép PH trd 1én chuyén nganh kinh doanh, du lich — lit hanh, marketing, kinh té
hodc ngoai ngir. Uu tién nhitng tmg Vién c6 trinh d6 thac sy trd 1én cac chuyén nganh trén
tai Cac truong danh tiéng trong va ngoai nude.

C6 it nhat 5 ndm kinh nghiém quan 1y kinh doanh va diéu hanh tour du lich qubc té va
trong nudc va co it nhét 3 nam tung gilt chuce vu Trudng bd phan Outbound va Noi dia.
Nam virng va hiéu biét vé& du lich, cac tuyén diém, cac nha cung cap dich vu trong va
ngoai nudc, quan ly quan hé khach hang.

C6 kha nang lam viéc dgc lap, nhanh nhen, linh hoat, xir Iy tinh huéng tdt, trach nhiém
cao va chiu duoc ap luc cao trong cdng viéc.

Str dung tot tiéng Anh hodc tiéng Trung, thanh thao vi tinh vin phong, sir dung t6t phan
mém.

Nim virng c4c qui dinh caa phap luat trong linh vuc kinh doanh, quan tri du lich, khach
san, tai chinh.

Ul tién nhitng trng vién da tirng lam cac vi tri twong duong tai cac cong ty/ tip doan 16n
hay quan 1y kinh doanh, diéu hanh tour qudc té trong nganh du lich tir 3 nim trd 1én hodc
sir dung tot hai ngoai ngir Trung - Anh.

Luong thoa thuan tur 25 - 30 triu.

Truwéng phong Quan ly Hop dong — Ma s6: CTM 0326 S6 lwong: Ha Noi 01

Trach nhiém:

Dam phan va ky két hop dong, duy tri mdi quan hé tét voi dbi tac, nha cung cap va khach
hang.

Nghién ctru, phat trién va mo rong thi truong, tim kiém ddi tac va nha cung cép dich vu
moi.

Nghién ctru, danh gia va xay dung chién lugc phat trién va gi6i thiéu san pham méi

Quan ly viéc cap nhap, diéu chinh, kiém tra gia ca thdéa thuan dé toan bod thong tin san
pham, chinh sach ban hang, hop dong mau, hop dong da phat hanh dugc thuc hién day du
va chinh xac.

Xay dung ngan sach cho cac ké hoach ngén han va dai han lién quan dén 1oi nhuén va chi
tiéu cua cong ty.



bao tao, huong dan va phat trién d6i ngii nhan vién dam bao hiu qua cong viéc cao, danh
gia hiéu sut lam viéc ctia nhan vién va dé xuat cac bién phap cai thién.

DPam bao tit ca cac hop dong tuan thu cac quy dinh phap ludt va chinh sach caa cong ty.
Quan 1y rai ro lién quan dén hop dong va dé xut cac bién phap phong ngra.

Chiu trach nhiém vé két qua dam phan, thoa thuan, tinh canh tranh gia trén thi truong.
Giai quyét cac dé nghi/khiéu nai ctia nha cung cap, khach hang lién quan dén hop dong.
Thuyec hién cac bao céo théng ké, trich xuit dit liéu...theo yéu cau va theo quy dinh cia
Cong ty.

Khao sat san phém, dich vu thuc té dap ung yéu cau kinh doanh va céc chién lugc san
pham.

Céc cong viéc khac theo yéu cau ciia Trudng bd phan/ Ban Giam ddc.

Yéu cau:

T6t nghiép PH trd 1én chuyén nganh kinh doanh, du lich — Iit hanh, marketing, kinh té, luat
hodc ngoai ngit. Uu tién nhirng (mg vién ¢6 trinh do thac sy tré 1én cac chuyén nganh trén
tai cac truong danh tiéng trong va ngoai nudc.

C6 it nhat 5 ndm kinh nghiém dam phan va quan 1y hop dong trong d6 c6 it nhat 3 nim
tung gilr chirc vu Truong bo phan.

C6 kha nang vé quan 1y, giai quyét van dé, diéu phdi cong viéc, lam viéc doc lap, nhanh
nhen, linh hoat, xtr Iy tinh huéng tdt, trach nhiém cao va chju duoc ap luc cao trong cong
viéc.

Am hiéu vé thi trudong du lich, cic nha hang, khach san, phuong tién van chuyén trong va
ngoai nudc.

Kha ning giao tiép, trinh bay, viét tai lidu bang tiéng Viét va tiéng Anh hoic tiéng Trung
tot.

Nam vitng cac qui dinh ctia phap luét trong linh vuc kinh doanh, quan tri du lich, khach
san, tai chinh.

Uu tién nhitng g vién da tig lam cac vi tri tvong duong tai cac cong ty/ tap doan 16n
hay quan 1y kinh doanh, diéu hanh tour qudc té trong nganh du lich tir 3 nam tré 1én hodc
sir dung t6t hai ngoai ngit Trung - Anh.

Luong thoa thuén tir 20 — 30 triéu.

9. Nhan vién Marketing — Ma s6: MKT 0326 S6 lwong: Ha Noi 01

Trach nhiém:

Xay dung cac chién dich quang cdo, truyén thong va trién khai ké hoach Marketing cho
cac chién dich hoat dong ctia Cong ty, cho cac san pham (Hoat dong online trén
Website/Social Network, san TMDT va hoat dong offline).

Xay dung ndi dung cho cac kénh mang xa hoi: Facebook, Zalo, Website, Youtube...
Xay dung cac bao cdo va thyc hién cac hoat dong do ludong, danh gid hi¢u qua cua tirng
chién dich.

Thuec thi cac cong viée lién quan dén Content, Thiét ké, Digtial Marketing trién khai
nhanh chong, hi€u qua cong viéc dugc giao.

Thiét ké cac Poster, Video ngin, 1am Content web, pages ciia Cong ty.

Xay dung, danh gid, thuc hién chién luge phat trién va ban san phém cho céac ké hoach
marketing ngan han va dai han

Céc cong viée khac theo yéu cau ciia Truong bd phan/ Ban Giam ddc.

Yé&u cau:

Tét nghiép dai hoc tré 18n cac chuyén nganh truyén thong, marketing, du lich — Iit hanh,
kinh doanh, ngén nglr hoac cac nganh lién quan.

Hiéu biét vé SEO, Marketing trén cac nén tang xa hoi va cac cong cu noi dung.

Str dung thanh thao tiéng Anh hoic tiéng Trung, thanh thao vi tinh van phong, sir dung tbt
phan mém.
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Am hiéu vé thi truong du lich, khach san trong va ngoai nudc, ¢6 ki nang dam phan, thoa
thun, chdt hop dong, xir I tinh hudng tot.

Ut tién nhitng Gtng Vién co6 kinh nghiém lam marketing trong nganh du lich, khach san

tir 3 ndm tré 18n hodc sir dung tt hai ngoai ngir Trung - Anh.

Luong thoa thuan tir 13 — 18 tri¢u.

Tro ly Giam déc  M4& sé: AST 0326 S6 lwong: Ha Noi 01

Trach nhiém:

Phu trach dam phan hop ddng cac nha cung cip chinh
Phu trch doi ngoai ctia cong ty, lam viéc véi cac co quan chire nang: S&, Cuc, cac bo
nganh...

e  Phdi hop xay dung, danh gi4, thyc hién chién luoc phét trién ban san phim

e Cham s6c khach hang, déi tac chinh ctia Cong ty

e Khao sét, cap nhat san pham, dich vu khi cd yéu cau

e  Quan ly c4c chi nhanh/ vin phong dai dién khi c6 yéu cau cta giam dbc. Kiém soat béo
cao dinh ky cua cac b phan.

e  Phdi hop v6i phong HC-NS xay dung vin hoé doanh nghiép, dao tao nhan vién, xir Iy
cac vi pham khi ¢6 yéu cau ciia Ban Giam ddc.

e Phdi hop va hd trg cac bo phan khac trong cong ty giai quyét cac van dé lién quan khi
c¢6 yéu cau ctiia Ban Giam déc.

e Céc cdng viéc khac theo yéu cau ctiia Ban Giam ddc.

Yéu cau:

e T4t nghiép dai hoc trd 1én chuy@n nganh kinh doanh, marketing, du lich — i hanh,
ngoai ngtr hodc twong duong.

e St dyng thanh thao tiéng Trung, thanh thao phan mém, vi tinh van phong.

e Khaning giao tiép, trinh bay, viét tai liéu bang tiéng Viét va tiéng Trung/ tiéng Anh tdt.

e  C6 k¥ ning diéu hanh va quan ly hanh chinh, dam phén, thoa thuan.

e  Nim ving hé théng vin ban phap luat trong linh vuc quan ly tai chinh, hanh chinh,
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quén 1y nhan sy, hop dong.

Hiéu biét vé du lich, cac tuyén diém, cac nha cung cip dich vu trong va ngoai nudc.
C6 kha nang lam viéc doc 1ap, tinh than trach nhiém cao.

Ut tién nhirng ung vién c6 kinh nghiém trong nganh du lich tir 2 ndm tré 18n hodc st
dung t6t hai ngoai ngit Trung - Anh.

Luong thoa thuan tir 25 — 35 triéu.

Thw Ky Giam déc - M4 s6: SE 0326 S6 hwong: Ha Noi 01

Trach nhiém:

Theo dbi viéc ky chimg tir, hop dong ctia GP, phan ludng chimng tir

Lién hé, giao dich véi cac don vi/ c& nhan do giam ddc yéu cau; viét thu, soan thao van
ban, viét bién ban hop

Tiép khach, cham s6c khach hang: giri hoa, qua, thiép... vao cac dip quan trong

Chuan bj tai liéu, chuong trinh, quang c4o...

Sép xép lich 1am vi¢c, lich hen, hop, cong tac, td chure cac cude hop cho Giam dbe

Thuec hién cong tac hau cin cho chuyén di cong tac cua Giam dbc

Theo ddi tinh trang thu ciia c&c bo phan, kiém soét tinh trang b&o cao cia toan bo cong ty
Phién dich, bién dich tai liéu

Cac cong viéc khac theo yéu cu cua Ban Giam ddc.



Yéu cau:

Tt nghiép Pai hoc trd 1én chuyén nganh kinh doanh, du lich — 1&t hanh, marketing, luat,
hanh chinh, ngoai ngfr...

e  Sir dung thanh thao tiéng Trung/Anh, thanh thao vi tinh vian phong, st dung tét phan
mém.

e  Kha ning giao tiép, trinh by, viét tai liéu bang tiéng Viét va tiéng Trung/Anh tét.

e COKkynang diéu hanh va quan ly hanh chinh, dam phan, thoa thuan, chét hop déng.

e Ném viing hé théng vin ban phap lujt trong linh vyc quan Iy hanh chinh, quén Iy
nhan su, hop dong.

e Hiéu biét vé du lich, cac tuyén diém, cac nha cung cép dich vu trong va ngoai nudc.

e Co6khanang 1am viéc doc lap, tinh than trach nhiém cao.

e  Uu tién nhirng Gmg vién c6 kinh nghiém trong nganh du lich tir 2 nam tr& 1én hodc su
dung t6t hai ngoai ngir Trung - Anh.

e Luong thda thuan tir 13 -20 trigu.

12.  Quin Iy Hanh chinh — Nhan sy Mi sé: HR 0326 S0 hrgng: Ha Ngi 01

Trach nhié¢m:

° Tuyén dung, quan ly, giam sat, dao tao va phat trién nguén nhan lyc, 1ap ké hoach du
phong nhan sy, dam bao co6 du ) luong, chét lugng va da dang cac nhan vién can thiét dé
thuc hién céc hoat dong kinh doanh.

e Quan ly théng tin ngudn nhan luc, tinh hinh ky két hgp dong lao dong cua nhan vién
cong ty va hudng dan vién, cong tac BHXH-Y té.

e Quan ly hiéu suat lam viéc cua nhan vién, xay dung quyén lgi, phic loi cho nhan vién,
giai quyét ché do va céac phac loi lién quan.

e Quan ly va thyc hién cac cdng viéc hanh chinh, nhan sy nhu tong hgp cham cong tinh
lwong, mua ban VPP, may moéc thiét bi, van phong pham...

e Chiu trach nhiém vé noi dung va quan ly céc ho so gidy to phap ly cia Cong ty.

e Céc cong viéc khac do Truong bo phan/ Ban Giam dbc giao pho.

Yéu cau:

e Tét nghiép Pai hoc tro 18n chuyén nganh kinh doanh, du lich, luat, hanh chinh...

e CO it nhat 2 niam kinh nghiém trong linh vuc quan Iy hanh chinh nhan sy va quan ly hop
dong.

e CO k¥ ning diéu hanh va quan Iy hanh chinh, nhan sy, dam phan, thoéa thuan, chét hop
dong.

e Nim vitng hé théng vin ban phap luat trong linh vic quan Iy hanh chinh, quan 1y nhan
su, hop dong.

e Am hiéu vé thi trudng du lich, khach san trong va ngoai nuéc.

e Kha ning giao tiép, trinh bay, viét tai liéu bang tiéng Viét va tiéng Anh hoic tiéng Trung
tot.

e CO kha ning giai quyét vin d&, co tinh than trach nhiém cao, c6 kha ning chiu ap luc
cbng Vviéc.

e Uu tién nhirng ttng vién co6 kinh nghiém quan ly va thuc thi Hanh chinh — Nhan sy trong
nganh du lich, khach san tir 3 nam tré 1&n hozc st dung tét hai ngoai ngit Trung - Anh./.

e  Luong thoa thuan tir 13 — 18 triéu

13. Nhan vién tin hoc — Ma s6: IT 0326 S6 lwong: Ha Noi 01

Trach nhi¢m:
¢ Quan ly hé thong may tinh va mang: Cai dat, cau hinh va bao tri h¢ thong may tinh, phan



mém va thiét bi mang. Dam bao hé théng mang, phén mém, may chu hoat dong on dinh va
an toan. Giam sat va khac phuc su c¢6 hé théng mang, may chi, phan mém va may tinh.

HJ tro ky thuit: Cai dit phan mém, khic phuc sy ¢d phan cimg va phan mém, huéng din
cach sir dung cac thiét bi va phan mém méi.

Bdo mat thong tin: Dam bdo an ninh mang va bao mat dir liéu. Thyc hién cac bién phap
bao mat dé bao vé hé théng khoi cac mdi de doa.

Quan ly co sé dir liéu: Quan 1y va duy tri co sé dir 1i€u cua cong ty. Pam bao dir liu dugc
sao luu dinh ky va c6 thé khoi phuc khi can thiét.

Phit trién va trién khai phan mém: Tham gia vao qué trinh phat trién va trién khai cac
mg dung phan mém phuc vu kinh doanh. Kiém tra va danh gia chat lugng phan mém trudc
khi trién khai.

Bi4o cdo va tai liéu héa: Ghi chép va bao céo cac hoat dong bao tri, stra chita va nang cap
hé théng. Tao va duy tri tai liéu hudng dan sir dung va quy trinh lam viéc.

Yéu cau:

End docs!

Tét nghiép dai hoc trd 1én cac chuyén nganh cong nghé thong tin, khoa hoc may tinh hodc
twong duong. Uu tién nhitng ing vién ¢6 trinh do thac sy tré 1én cac chuyén nganh trén tai
cac trudng danh tiéng trong va ngoai nude.

Co nghi¢p vu vé hé théng mang, phén ciing va phﬁn mém may tinh, thanh thao vi tinh van
phong, sir dung thanh thao tiéng Anh.

Kha ning nim bat cong viéc tét. Nhanh nhen, linh hoat, biét cach xir 1y cac su ¢d ki thuat
kip thoi, nhanh chéng; c6 tinh than trach nhiém cao, c6 kha nang chiu ap luc cong viéc, gitr
kin thong tin theo quy dinh ctia phap luat va ndi dung cam két bao mat ciia Cong ty.

Ut tién nhitng (mg vién c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vyc IT tir 2 nam tré 1én, c6
kinh nghiém quan 1y hé théng may tinh va mang, sir dung cac phin mém quan 1y tour du
lich, phﬁn mém ké toan theo hé théng ké toan Viét Nam, st dung thanh thao hai ngoai ngir
Anh — Trung.

Luong thoa thuén tir 15 — 20 triéu./.



